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座席予約
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まずはシングルサインオン、カレンダー連携の設定マニュアルをお客様に送付しますので、そちらの設

定をしていただきます。

その後、システムに入り、座りたい座席をクリックし、時間・繰り返し・コメントの設定を確認した後

に「予約」をクリックしていただきます。
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サインイン①
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Microsoftアカウントのサインインの画面に遷移いたします。

そこでユーザー情報を入力し、「次へ」をクリック。
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サインイン②
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パスワードを入力していただき、「サインイン」をクリック。
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アクセス許可
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要求されているアクセス許可の承諾画面が出るので、「承諾」をクリック。
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Outlookカレンダー連携
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「承諾」をクリックすると、図のようにカレンダーに情報が連携されます。

連携される情報は、フロア名・座席名・YourDeskチェックイン画面のリンクとなります。
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